Regulamin Udzielania Zaméwien
przez Spoldzielni¢ Mieszkaniowa Radogoszcz — Wschod” w Lodzi

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§1

Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zaméwien finansowanych ze Srodkéw
wlasnych Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Radogoszcz -  Wschod w Lodzi, a takze tryb
rozpatrywania protestow 1 odwotan ztozonych w toku postgpowania o udzielanie zamowienia.

§2

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1))

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr
106, poz. 1126 z pdzniejszymi zmianami),

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy i praw na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, o dzielo, najmu, dzierzawy, leasingu oraz innych uméw 0
podobnym charakterze,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie
sa roboty budowlany lub dostawy,

zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ oplacane przez zamawiajacego ustugi,
dostawy lub roboty budowlane wykonywane przez dostawcow lub wykonawcow,
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Spotdzielni¢ Mieszkaniowa ,,Radogoszcz -
Wschod w Lodzi,

zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Radogoszcz
- Wschod w Lodzi,

Radzie Nadzorczej - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Nadzorcza Spoéldzielni
Mieszkaniowej ,,Radogoszcz - Wschdd w Lodzi,

Zebraniu Przedstawicieli - nalezy przez to rozumie¢ Zebranie Przedstawicieli
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Radogoszcz - Wschod w Lodzi,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng albo
ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci kosztow eksploatacji,
parametrow technicznych, funkcjonalnosci oraz terminu wykonania,

10) warto$¢ zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowa zamowienia,

2.

ustalong przez zamawiajacego z nalezyta staranno$cia — bez podatku od towarow
1 ustug (VAT),

Ilekro¢ regulamin odnosi si¢ do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

EURO , przeliczenia tej wartosci na zlote dokonuje si¢ wg. Sredniego kursu
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski dla tej waluty w dniu okreslania warto$ci
zaméOwienia

§3



Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane finansowanych ze $rodkoéw wlasnych Spoéldzielni Mieszkaniowej
»Radogoszcz - Wschod w Lodzi.
Do zamowien finansowanych w cato$ci lub w czesci ze §rodkdéw publicznych winna
by¢ stosowana ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o zamowieniach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. nr 19, poz. 177)
Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania regulaminu lub unikniecia
procedur udzielania zaméwien okreslonych regulaminem dzieli¢ zaméwienia na
czesci oraz zaniza¢ warto$ci zamdwienia.
§4

. Na zasadach szczegdlnych moga by¢ prowadzone postgpowania o zamowienia
udzielane w sytuacji wystapienia lub bezposredniego zagrozenia zdrowia lub mienia
cztonkoéw Spotdzielni oraz w innych wyjatkowych sytuacjach.
Zasady szczeg6Olne o ktérych mowa w ust. 1, moga polega¢ na odstgpieniu od
stosowania przepisow regulaminu dotyczacych:

1. obowigzku publikacji ogtoszen,

2. terminéw,

3. odwotan,

4. jawno$ci postgpowania,

5. przestanek wyboru trybu przetargu.
Zgode na odstgpienie od stosowania przepisow regulaminu wydaje Rada Nadzorcza.

§5
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazone;j
w ztotych rownowarto$ci kwoty 5.000 Euro.

§6

Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia przez
zamawiajacego, dostawcow lub wykonawcoOw stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

§7
Dostawca lub wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne] oraz podmioty te wystepujace
wspolnie.
Dostawcy lub wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.
Specyfikacja przetargowa w sposob precyzyjny winna okresla¢ przedmiot zamdowienia
(miejsce, ilosci, parametry itp.)
O kazdym ogloszeniu przetargu i konkursie winna by¢ informowana Rada Nadzorcza,
ktéra powinna wyznaczy¢ przynajmniej dwoch obserwatorow.
Zarzad ma obowiazek udostgpni¢ obserwatorom pelng dokumentacje przetargowa.
Przetarg wygrywa jedna firma, w przypadku kilku zadan na podany zakres robot,
dopuszcza si¢ wybdr wykonawcdw na poszczegdlne zadania.
Zarzad moze uniewazni¢ przetarg w czesci lub calosci bez podania przyczyn.
Rada Nadzorcza moze zglosi¢ wniosek do Zarzadu o uniewaznienie przetargu
w czesci lub catosci z uzasadnieniem.



9.

W pracach komisji przetargowe] nie moga uczestniczy¢ czlonkowie Zarzadu, za$
obserwatorzy nie majg prawa zadawania pytan oferentom.

Rozdzial 2

Zasady udzielania zamoéwien

§8

ZamoOwienie moze by¢ udzielone wylacznie dostawcy lub wykonawcy, ktdry zostat
wybrany na zasadach okreslonych w regulaminie.

§9

Zamowienia udziela si¢ w trybie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1.

przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego,
przetargu dwustopniowego,
negocjacji z zachowaniem konkurencji,
zapytania o ceng,
zamowienia z wolnej reki.
§10
W przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia sa tworcze prace projektowe, wybor
najkorzystniejszej oferty moze by¢ poprzedzony konkursem.
Przez tworcze prace projektowe, o ktorych mowa w ust.1, nalezy rozumie¢ majace
cechy utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych ( Dz. U. z dnia 2000 r., Nr 80 poz. 904):
1) architektoniczne prace projektowe,
2) urbanistyczne prace projektowe,
3) konstrukcyjno — budowlane prace projektowe.
Udzielenie zaméwienia na tworcze prace projektowe o warto$ci zamdwienia
przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 25.000 euro poprzedza si¢ konkursem.
Konkurs polega na kwalifikacji tworczych prac projektowych nadestanych przez
wykonawcow, dokonanej na podstawie ich oceny.
Oceny projektow dokonuje komisja konkursowa. Czlonkéw komisji konkursowej
powoluje i odwotuje zamawiajacy.
§11
Podstawowym trybem udzielania zamowienia jest przetarg nieograniczony.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony
wylacznie w okolicznosciach okreslonych w niniejszym regulaminie.
Zastosowanie trybu innego niz przetarg nieograniczony przy zamowieniach, ktorych
warto$¢ przekracza kwote 500.000 Euro, wymaga zatwierdzenia przez Radg
Nadzorcza.
§12
Ogloszenia o zamdwieniach przewidziane w regulaminie o wartos$ci przewyzszajacej
50.000 Euro oglasza si¢ w dwoch gazetach tj. gazeta o zasiggu ogdlnopolskim
i lokalnym.



2. Ogtloszenia o przetargu nalezy umieszcza¢ w gtownych gablotach na terenie osiedla,
w TVK i na stronie internetowej Spotdzielni oraz witrynie po§wieconej ogloszeniom
o tematyce remontowo — budowlane;.
3. Ogtoszenia o zamowieniach o wartosci ponizej kwoty okreslonej w ust. 1 oglasza si¢
siedzibie Zamawiajacego oraz w Internecie.
§13
1. Zarzad Spotdzielni niezwtocznie informuje Rad¢ Nadzorcza o wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia podajac:
1) wartos¢ zamowienia,
2) przedmiot zamowienia,
3) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbg ofert odrzuconych,
4) najnizsza i najwyzsza ceng przedstawiong w ztozonych ofertach,
5) Imi¢ 1 nazwisko lub nazwe (firm¢) oraz adres (siedzibg¢)dostawcy lub
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz ceng.
2. W przypadku uniewaznienia postgpowania informacja, o ktorej mowa w ust. 1
powinna zawierac:
1) ilo$¢ ztozonych ofert,
2) ceng oferty najtanszej i najdrozszej,
3) podstawe uniewaznienia.
§ 14
W postepowaniu o zamdwienie, ktdrego warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
50.000 Euro, nie jest obowigzkowy tryb przetargu nieograniczonego i nie stosuje si¢
przepiséw regulaminu dotyczacych protokotu postgpowania, specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, terminéw, wadium, protestow 1 odwotan.
§ 15
Zamawiajacy obowigzany jest do traktowania na rownych prawach wszystkie
podmioty ubiegajace si¢ 0 zamoéwienie 1 do prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdOwienia w sposoOb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

§16

1. Przedmiot zamowienia okresla si¢ za pomoca obiektywnych cech technicznych
i jako$ciowych przy przestrzeganiu Polskich Norm lub kwalifikacji wydanych na
podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88,
poz. 439, z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z dnia 1997 r. Nr. 88, poz. 554 i Nr. 121 poz.
769 oraz z 1998 Nr 99, poz. 632 i Nr 106, poz. 668) a w odniesieniu do robot
budowlanych dokumentacji projektowej oraz z specyfikacji technicznej wykonania
1 odbioru robot.

2. Przedmiotu i warunkéw zaméwienia nie wolno okre§la¢ w sposob, ktory moglby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

3. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamdwienia
przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia jezeli ze
wzgledow technologicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych zachodzi
konieczno$¢ zachowania norm, parametrow lub standardow, jakimi charakteryzuja
si¢ posiadane przez zamawiajgcego maszyny lub urzadzenia, a zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych.

§17



Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty przewidujacej odmienny
niz okreslony przez niego sposob wykonywania zaméwienia (oferta wariantowa),
jezeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy jest obowigzany okresli¢
w ogloszeniu o postgpowaniu oraz odpowiednio w specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert minimalne warunki,
jakimi musza odpowiada¢ warianty, oraz sposob ich przedstawienia.
Jezeli zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;,
obowigzany jest zamiesci¢ o tym informacj¢ w ogloszeniu o postgpowaniu oraz
odpowiednio w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub zaproszeniu do
sktadnia ofert.

§18
Dostawcy 1 wykonawcy krajowi oraz zagraniczni uczestniczg w postgpowaniu
0 zamowienie na rownych zasadach, stosownie do przepisoOw regulaminu.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
wylacznie do dostawcow lub wykonawcoéw krajowych oraz zagranicznych
majacych oddzial lub przedstawicielstwo w Polsce, jezeli warto§¢ zamdOwienia nie
przekracza kwoty, o ktorej mowa w § 14.
Jezeli przedmiotem zamowienia sa ustugi lub roboty budowlane, zamawiajacy
moze wymagac, aby cato$¢ prac objetych zamdéwieniem byla wykonana przy
wykorzystaniu podmiotow, surowcoOw 1 produktéw krajowych.
O stosowaniu preferencji krajowych zamawiajacy informuje dostawcow
1 wykonawcoéw rozpoczynajac postgpowanie o udzielenie zamowienia.
Oswiadczenie w sprawie preferencji nie moze zosta¢ pdznej zmienione.

§19
Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdowienia wyklucza si¢:

1) dostawcow lub wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat przed
wszczgeiem postgpowania nie wykonali zamoOwienia lub wykonali je
z nienalezyta starannoscia,

2) dostawcoéw 1 wykonawcoéw, w odniesieniu do ktorych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogtoszono,

3) dostawcow lub wykonawcoéw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow,
optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem
przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode¢ na
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnos$ci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji organu podatkowego,

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo
przekupstwa albo inne przestgpstwo popetlnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych,

5) osoby prawne, ktorych urzedujacych czlonkow wladz prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,

6) przedsigbiorcow, na ktérych w ciagu ostatnich trzech lat zostata natozona
kara pieni¢zna, o ktoérej mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej



konkurencji, za czyn nieuczciwej konkurencji polegajacy na przekupstwie
osoby petnigcej funkcje publiczng,

7) dostawcow lub wykonawcodw, ktorzy nie spetniaja warunkow okreslonych
w §23 ust. 2 pkt 1-4 lub w wyznaczonym terminie nie ztozyli, nie
uzupehili lub nie wyjasnili  dokumentéw potwierdzajacych spehienie
warunkéw, o ktorych mowa w §23 ust. 2,

8) dostawcoéw lub wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych o§wiadczen
lub nie spehili innych wymagan okreslonych w regulaminie, specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia, w ogloszeniu lub zaproszeniu do
sktadania ofert, w szczegdlnosci nie wniesli wadium.

Wszczgcie postgpowania o popelnienie przestgpstw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.

4 1 5, moze stanowi¢ podstawe wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamowienia.
Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania nie jest
rozpatrywana.
O wykluczeniu z postgpowania zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
wykluczonego dostawce lub wykonawce, podajac na jego wniosek uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.

§20
. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie mogg wystepowaé w imieniu
zamawiajacych ani tez wykonywaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
0 zamoéwienie, a takze by¢ bieglymi (rzeczoznawcami) osoby, ktore:

1) pozostaja w zwigzku malzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia albo sa zwigzani z tytulu przysposobienia
opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami
wladz osob prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczgcia postgpowania pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byly czlonami wtadz os6b
prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) pozostaja z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci,

4) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowien, przekupstwo lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Osoby wystepujace w imieniu zamawiajacego, w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, sktadajg oswiadczenia pisemne o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 1.

. Zaistnienie okoliczno$ci wymienionych w ust. 1 skutkuje wylaczeniem danej
osoby z postepowania o udzielenie zamowienia.

§21
. W przypadku zamoéwien, do ktorych zastosowanie ma niniejszy regulamin
(wartos¢



zamoOwienia przekracza wyrazong w ztotych roéwnowarto$¢ kwoty 5.000 Euro),
zamawiajacy jest obowigzany powota¢ komisje przetargowa.
Cztonkowie komisji przetargowej przygotowuja i przeprowadzajg postgpowanie
0 udzielenie zamdwienia, w szczego6lnosci dokonuja oceny, czy dostawcy lub
wykonawcy spetniaja wymagane warunki, oceniaja oferty oraz proponuja wybor
oferty najkorzystniejsze;j.
Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Zarzad Spoldzielni, biorac pod uwage
wyniki komisji przetargowej przedtozone w formie protokotu.
. Zasady powolywania cztonkdé6w komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla
odrgbny regulamin.

§22
. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia skladane przez zamawiajacych
1 dostawcow lub wykonawcoéw wymagaja formy pisemnej, chyba Zze regulamin
stanowi inaczej.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia strony porozumiejg si¢ w formie
innej niz pisemna, tre$¢ przekazanej informacji musi zosta¢ niezwtocznie
potwierdzona na pismie.
Oswiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomocg teletekstu, poczty
elektronicznej lub telefaksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢
dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona na
pismie przez przekazujacego.
Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§23
. Z zastrzezeniem ochrony praw wlasnosci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe;,
zamawiajacy moze zada¢ od dostawcoOw 1 wykonawcow wytacznie dokumentow
niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania.
Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamowienie kazdy dostawca lub
wykonawca sktada o§wiadczenie, Ze:

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi,

2) posiada uprawnienia niezb¢dne do wykonania okreslonych prac lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien,

3) dysponuje niezbedna wiedza i do$wiadczeniem, a takze potencjalem
ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do
wykonywania danego zamodwienia,

4) znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

5) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie § 19.

. W postgpowaniu o zamowienie, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktorej

mowa w § 14, zamawiajacy moze zada¢ od dostawcow lub wykonawcow

potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktérych mowa w ust. 2.

W postgpowaniu o zamowienie, ktorego warto$¢ przekracza kwotg, o ktérej mowa
w § 14, zamawiajacy zada od dostawcow lub wykonawcow potwierdzenia

spelnienia warunkow, o ktorych mowa w ust. 2.



3.

5. W postgpowaniu o zamowienie, ktorego warto$¢ przekracza kwote, o ktorej mowa
w § 14, zamawiajacy wzywa dostawcow lub wykonawcow do zlozenia
o$wiadczenia czy pozostaja w stosunku zaleznosci lub dominacji w rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. Prawo o publicznym obrocie papierami
wartosciowymi (Dz. U. Nr 118, poz. 754 i Nr. 141, poz. 945 oraz z 1998 r.
Nr. 107, poz. 669 i Nr 113, poz. 715) z innymi uczestnikami postgpowania lub
zamawiajacymi albo osobami po stronie zamawiajacego bioragcymi udzial

W postepowaniu.

6. Dostawcy 1 wykonawcy sa zobowigzani do dostarczenia o$wiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 5, w terminie okreslonym przez zamawiajacego. Wezwanie powinno
zawiera¢ wykaz uczestnikoOw postgpowania oraz oso6b po stronie zamawiajacego
biorgcych udziat w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania uczestnikow postepowania, ktorzy nie
ztozyli oswiadczenia w wymaganym terminie lub pozostajg w stosunku zaleznosci
z innymi uczestnikami postgpowania.

8. Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupeknienia
lub zlozZenia wyjasnien dotyczacych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkow, o ktorych mowa w ust.2

9. Wymagania dotyczace dokumentéw oraz oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 2 — 4
okresla si¢ jednakowo dla wszystkich dostawcéw lub wykonawcow.

§24

. Zamawiajacy moze przed ogloszeniem przetargu lub zaproszeniem do udziatu

W postgpowaniu o zamoéwienie, przeprowadzi¢ wstgpna kwalifikacje dostawcow lub

wykonawcow, z godnie z warunkami wskazanymi w § 23 ust. 2

Informacje o wstgpnej kwalifikacji wysyta si¢ do dostawcoOw lub wykonawcow

stosownie do przepisoOw okreslajacych tryb zaproszenia do udziatu w postgpowaniu

o zamdwienie, nie pozniej niz miesiac przed publikacja ogloszenia o przetargu lub
wystaniem zaproszen do wzigcia udzialu w postepowaniu o zamowienie.

Informacja o wstgpnej kwalifikacji zawiera:

1) nazwe i adres zamawiajacego,

2) ilo$¢, liczbe 1 rodzaj zamawianych dostaw, a w odniesieniu do robot
budowlanych rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

3) pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,

4) okreslenie warunkéw wymaganych od dostawcow 1 wykonawcow,

5) okreslenie sposob uzyskania formularza wstepnej kwalifikacji, o ktorym mowa
w ust.4

6) miejsce i termin sktadnia wnioskéw o wstepna kwalifikacje.

4. Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed
terminem sktadania wnioskow o wstepna kwalifikacjg, wszystkim
zainteresowanym formularz wstepnej kwalifikacji zawierajacy dane okreslone
w ust. 3 oraz:

1) opis sposobu przygotowywania wnioskéw o wstepng kwalifikacje,

2) opis kryteriow 1 sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow
wymaganych od dostawcow i wykonawcow,

3) informacj¢ o dokumentach, jakich majg dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy
w celu wykazania, Ze spetniajg wymagane warunki,



4) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposdb porozumiewania si¢
z pracownikami zamawiajacego uprawnionymi do bezposredniego
kontaktowania si¢ dostawcami 1 wykonawcami,

5) zamawiajacy kwalifikuje do dalszego udziatu w postgpowaniu dostawcow
lub wykonawcow wylacznie na podstawie warunkéw okreslonych
w formularzu wstepnej kwalifikacji,

6) do dalszego udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie dopuszczeni sa
wylacznie dostawcy lub wykonawcy, ktorzy zostali zakwalifikowani we
wstepnej kwalifikacji,

7) zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie kazdego dostawce lub wykonawce
o wynikach wstepnej kwalifikacji. Lista dostawcéw lub wykonawcow
dopuszczonych do dalszego postepowania jest jawna.

§25

1. Kryteria oceny spelniania warunkéw wymaganych od dostawcow i wykonawcow
nie podlegaja zmianie w toku danego postepowania. Dotyczy to takze przypadkow,
w ktorych zamawiajacy przeprowadza wstepna kwalifikacje.

2. Dostawcy lub wykonawcy zobowigzani sg wykaza¢, ze spelniajg wymagane
warunki, w terminie okre§lonym przez zamawiajacego.

3. Z postepowania prowadzonego bez wstepnej kwalifikacji nie mozna wykluczy¢
oferenta, ktory zobowiazat si¢ przedstawi¢ wymagane dokumenty przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

4. Zamawiajacy wyklucza z posterowani dostawce lub wykonawce, jezeli stwierdzi,
ze dostarczone przez niego informacje istotne dla prowadzonego postgpowania sg
nieprawdziwe.

§26

1. Podczas prowadzenia postgpowania o zamolwienie zamawiajacy sporzadza
protokot postepowania o zamowienie, zawierajacy:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

1) nazwisko lub firme¢ (nazwe) oraz adresy dostawcoéw i wykonawcow
ubiegajacych si¢ 1 udzielenie zaméwienia,

2) informacj¢ o spelnianiu warunkéw wymaganych od dostawcow lub
wykonawcow,

3) ceng oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

4) streszczenie oceny 1 pordwnania ztozonych ofert,

5) uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapito,

6) ewentualne wskazanie przyczyn nie zawarcia umowy w postgpowaniu

0 zamoOwienie przeprowadzonym w trybie innym niz przetarg nieograniczony,

7) powody ograniczenia przetargu do niektéorych dostawcow lub
wykonawcow, jezeli takie nastgpito,

8) powody zastosowania przez zamawiajacego trybu dokonywania
zamOwienia innego niz przetarg nieograniczony,

9) powody przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji dostawcow
1 wykonawcow,

10) uzasadnienie stosowania preferencji krajowych,
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11)informacje o wniesionych protestach i odwolaniach oraz ich
rozstrzygnieciach,

12) informacje dotyczace zawieszenia postgpowania,

13) informacje o powotaniu biegtych rzeczoznawcow,

14) wskazanie wybranej oferty, wraz z uzasadnieniem wyboru,

15) imi¢ i nazwisko oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania
0 zamoéwienie,

16) imi¢ i nazwiska 0s6b wystepujacych w imieniu zamawiajacego.

2) Protokot, oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania s3 jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
a dostawca lub wykonawca sktadajac oferte zastrzegl w odniesieniu do tych
informacji, Ze nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.

3) Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcoéw) oraz wszelkie o$wiadczenia
1 zawiadomienia sktadane przez zamawiajacego oraz dostawcoéw lub wykonawcow
stanowig zatacznik do protokotu.

§ 27

1. W postepowaniu o zamowienie, o ktorym mowa w § 14, zamawiajacy obowigzany
jest prowadzi¢ dokumentacj¢ podstawowych czynno$ci zwigzanych
Z postepowaniem, zawierajaca informacj¢ okreslong w § 26 ust. 1 pkt. 1,2,4,5,9
i15.

2. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja podstawowych czynnosci, o ktorej
mowa ust. 1, jest jawna dla dostawcow 1 wykonawcow, ktorzy ubiegli sig
o0 udzielenie zamowienia.

§28

Zamawiajacy zobowigzany jest, przez okres 3 lat od zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamdwienia, do przechowywania ofert oraz protokotu (dokumentacji

podstawowych czynno$ci) w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

§29
Zamawiajacy nie moze ujawnic:
1) informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, Spoldzielni, wazne
interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,
2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnywania tresci ztozonych
ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

§30
1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) jest sprzeczna z regulaminem lub specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia,
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
4) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny.
2. O odrzuceniu oferty zamawiajacy niezwlocznie informuje dostawce lub
wykonawce, ktorego oferte odrzucit. Informacja ta powinna zawiera¢ uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.
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§31
1. Postgpowanie o zamowienie uniewaznia si¢ jezeli:

1) w postgpowaniu prowadzonym w trybie innym niz tryb zamdwienia
z wolnej reki wptynely mniej niz dwie oferty nie podlegajace odrzuceniu
lub mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu
ograniczonym,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia,

3) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Spotdzielni,
czego nie mozna bylo wczedniej przewidziec,

4) zamawiajacy nie zamieScit w prasie krajowej lub lokalnej ogloszenia
0 postepowaniu o udzielnie zaméwienia albo postgpowanie jest dotknigte
wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy.

2. O uniewaznieniu post¢gpowania zamawiajacy zawiadamia dostawcéw lub
wykonawcow biorgcych udzial w postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.
§ 32
Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla
si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy wybiera t¢ sposrod pozostatych ofert, ktora uzyskata
najwyzszg liczbe punktow, chyba ze ztozono tylko dwie wazne oferty.
§33
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofertg sposréd nie odrzuconych ofert,
wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do
sktadania ofert.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci dostawcy lub wykonawcy,
a w szczeg6lnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
Kryteria oceny ofert nie podlegaja zmianie w toku postgpowania.
Wyboru najkorzystniejszej ofert dokonuje si¢ z uwzglednieniem preferencji
krajowych, jezeli sg stosowane.
Rozdzial 3

Przetarg nieograniczony

§ 34
Przetarg jest organizowany przez zamawiajacego w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty na wykonanie zamowienia.
W przetargu nieograniczonym oferty mogg ztozy¢ wszyscy dostawcy lub wykonawcy,
ktorzy chca wzigé udziat w przetargu, z zastrzezeniem § 24.

§35
Zamawiajacy zaprasza do udzialu w przetargu nieograniczonym zamieszczajac
ogloszenie w miejscu publicznym dostgpnym w swojej siedzibie oraz prasie krajowej
lub lokalne;.
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. Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

50.000 Euro, ogloszenie o przetargu nieograniczonym umieszczane jest w siedzibie

zamawiajacego, w miejscu publicznie dostgpnym, co najmniej na 7 dni przed

terminem skladania ofert.

. Jezeli warto§¢ zamowienia przekracza rownowarto$¢ kwoty 50.000 Euro,

zamawiajacy obowigzany jest zamiesci¢ ogloszenie o przetargu nieograniczonym

w swojej siedzibie oraz prasie krajowej lub lokalnej, co najmniej na 3 tygodnie przed

terminem skladania ofert.

§36

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego,

2) ilos¢, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do robot
budowlanych — rodzaj zakres i lokalizacj¢ budowy,

3) okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajacego specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, a takze cen¢ formularza, jezeli jego udostgpnienie jest
odptatne,

4) miejsce 1 termin sktadania ofert,

5) miejsce 1 termin otwarcia ofert,

6) kwote wadium.

§37

Zamawiajacy przesyla dostawcy lub wykonawcy formularz zawierajacy specyfikacje

istotnych warunkéw zamowienia, nie pézniej niz w ciggu tygodnia od dnia zgloszenia

wniosku o przestanie formularza.

W przypadkach, w ktérych przeprowadzono wstepng kwalifikacjg, formularz

zawierajacy specyfikacje istotnych warunkow zamowienia przesyta si¢ wszystkim

zakwalifikowanym dostawcom lub wykonawcom.

Cena, jakiej wolno zazada¢ za formularz zawierajacy specyfikacj¢ istotnych

warunkow zamowienia, moze pokrywac jedynie koszty jego druku oraz przestania.

§38

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia zawiera:

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

2) opis kryteriow i sposobow dokonywania oceny spelniania warunkéw
wymaganych od dostawcow 1 wykonawcow,

3) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow,

4) okreslenie przedmiotu zamowienia (w razie potrzeby rowniez za pomoca
planow, rysunkow lub projektow), lacznie z wyszczegdlnieniem wszelkich
dodatkowych ustug, ktore maja by¢ wykonane w ramach umowy,

5) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6) opis wszelkich innych niz cena kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

7) istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy, oraz wysokosci kar umownych z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

8) opis odpowiednich czg$ci zamdwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie
ofert czgsciowych,
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9) opis sposobu obliczania ceny oferty,

10) wszelkie wymagania, a w szczegolnosci kwote, dotyczaca wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

12) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia oraz o$wiadczenie, czy zamierza si¢ zwolaé
zebranie dostawcow 1 wykonawcow,

13)termin, do ktérego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ztozong
oferta

14) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

15) informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

16) nazwiska, stanowiska stuzbowe, oraz sposob porozumiewania si¢
z pracownikami zamawiajacego, uprawnionymi do bezposredniego
kontaktowania si¢ dostawcami i wykonawcami,

17) wszelkie przyszte zobowigzania dostawcy lub wykonawcy zwigzane
Zumowg Ww sprawie zamowienia,

18) pouczenie o $rodkach odwolawczych przyslugujacych dostawcy lub
wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

19) informacj¢ o wszelkich formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy,

20) ogodlne warunki umowy, wzor umowy albo regulamin, jezeli zamawiajacy
wymaga od oferenta, by zawart z nim umowe na takich warunkach.

2. Zamawiajagcy moze zada¢ w  specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
wskazania przez dostawce lub wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza on powierzy¢ osobie trzecie;j.

Zamawiajacy obowigzany jest, w odniesieniu do robdt budowlanych, posiadaé
dokumentacj¢ okreslajaca przedmiot przetargu oraz wyliczong warto$¢
szacunkowg zamowienia.

§39

Dostawca lub wykonawca moga zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy zobowigzany jest
niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie specyfikacji wplyneta
do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert.

Zamawiajacy jednocze$nie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim dostawcom
1 wykonawcom ktérym doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, bez
ujawniania zrédla zapytania.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ dokumentow
zawierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia. Dokonane w ten sposob
uzupehienie przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim dostawcom oraz wykonawcom
i jest dla nich wigzace.

§ 40

Kazdy oferent moze zto¢ jedng oferte.

1.

§ 41

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.
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Wyznaczony przez zamawiajacego termin skladania ofert nie noze by¢ krotszy niz 2

tygodnie od dnia ogloszenia przetargu nieograniczonego.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert krétszy niz okreslony w ust. 2

jednakze nie krotszy niz 1 tydzien, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych

okolicznosci:

1) wyznaczenie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, uniemozliwitoby wykonanie
zamoOwienia w danym roku,

2) wyznaczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, mogloby spowodowac
powstanie szkody w znacznych rozmiarach,

3) uprzednio przeprowadzone postepowanie przetargowe w tej samej sprawie nie
doprowadzito do zawarcia umowy,

4) przedmiotem zamowienia sg powszechnie dostgpne dostawy, ustugi lub roboty
budowlane o ustalonych standardach.

§ 42

Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert w celu umozliwienia dostawcom

1 wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien

albo uzupetnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Na wniosek dostawcy lub wykonawcy, ktory nie jest w stanie zlozy¢ oferty

W wyznaczonym terminie z powodu okoliczno$ci od niego niezaleznych, zamawiajacy

moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

O przedtozeniu terminu zamawiajacy powiadamia natychmiast kazdego dostawce lub

wykonawce, ktoremu przestano specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia.

§43

1. Dostawca lub wykonawca jest zwigzany oferta do czasu uptywu terminu
okreslonego w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, jednak nie dtuzej niz
przez okres:

1) 30 dni, jezeli warto$§¢ zamowienia nie przekracza 50.000 Euro
2) 60 dni, jezeli wartos¢ zamowienia przekracza 50.000 Euro
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania zlozong oferta,
zamawiajacy moze tylko jeden raz zwréci¢ si¢ do dostawcow lub wykonawcow
o przedluzenie tego terminu o kolejne 30 dni.

3. Odmowa przychylenie si¢ do prosby zamawiajacego ze strony dostawcy lub
wykonawcy nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda dostawcy lub wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

5. Dostawca lub wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

6. Wycofanie oferty przed uptywem terminu do skladania ofert nie powoduje utraty
wadium.

§ 44

Dostawca lub wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wnies$¢

wadium, jezeli warto§¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢
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kwoty 50.000 Euro. Kwot¢ wadium, w granicach od 0,5% do 3% warto$ci

zamdwienia, okres$la zamawiajacy.

Jezeli warto§¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto§¢ kwoty

50.000 Euro, zamawiajacy moze zada¢ od dostawcy lub wykonawcy wniesienia

wadium w wysokosci okreslonej w ust. 1.

Dostawca lub wykonawca moze wnies¢ wadium w pienigdzu, poreczeniach lub
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, a za zgoda zamawiajacego
réwniez w wekslach z porgczeniem wekslowym banku oraz czekach potwierdzonych.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 45
1. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie zwroci¢ wadium jezeli:
1) uptynat termin zwigzania oferta,
2) zawarto umowg¢ 1 wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
3) zamawiajacy uniewaznil postepowanie, a protesty zostaly ostatecznie
rozstrzygnigte lub upltyna termin do ich skladania.

2. Na pisemny wniosek dostawcy lub wykonawcy zamawiajacy jest obowigzany
zwroci¢ wadium w ciagu 3 dni od dnia ztozenia tego wniosku przez dostawce lub
wykonawce:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ktorego oferta zostata odrzucona, przy czym zlozenie wniosku powoduje
utrate¢ prawa do wniesienia protestu,

3) ktory zostal wykluczony z postepowania.

3. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono
przechowywane, pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowych za przelew pienigdzy na rachunek dostawcy lub wykonawcy.

4. Wadium wraz z odsetkami wniesione w pieniagdzu przez dostawce lub wykonawce,
ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, na wniosek dostawcy lub
wykonawcy, zaliczane jest przez zamawiajagcego na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

5. Dostawca lub wykonawca, ktorego oferta zostala wybrania, traci wadium wraz
z odsetkami na rzecz zamawiajgcego, w przypadku gdy:

1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) nie wnidsl zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia publicznego,

3) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
dostawcy lub wykonawcy.

6. Wycofanie oferty po uptywie terminu sktadania ofert powoduje utrate wadium.

§ 46

Zamawiajacy  okre§la w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia miejsce

1 termin otwarcia ofert.

Oferty otwiera si¢ po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w ktorym

uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Po otwarciu ofert podaje si¢ imi¢ 1 nazwisko, nazwe (firm¢) oraz adres (siedzibg)

dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
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ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkow platnosci
zawartych w ofercie. Informacje te odnotowywane sg w protokole postepowania.
Informacje o ktérych mowa w ust. 4, dorgcza si¢ oferentom, ktorzy nie byli obecni
przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

§ 47
W toku dokonywania oceny zlozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia
przez dostawcow 1 wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z oferentami, jezeli roznica
w ocenie punktowej wynosi 5% w stosunku do oferty najkorzystniejsze;.
Zamawiajacy poprawia oczywiste omytki w tekscie oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac oferenta.

§ 48
Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
zamawiajgcemu.

§ 49
Uwzgledniajac preferencje krajowe, jezeli takie sa stosowane, wybiera si¢ oferte
najkorzystniejsza.

§50
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich dostawcow lub wykonawcow bioragcych udziat w postgpowaniu
o zamowienie, wskazujac imi¢ i nazwisko lub nazwe ( firmg) oraz adres (siedzibe)
tego dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano oraz ceng.
Ogloszenie zawierajace informacje, o ktorych mowa w ust. 1, niezwlocznie
zamieszcza si¢ w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego oraz
wysyla si¢ do uczestnikdw postepowania.
Informacja przestana do dostawcy lub wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, zawiera
poza danymi, o ktorych mowa w ust. 1, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§51
Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami niniejszego
regulaminu, obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 7 dni
od dnia ogloszenia, o ktérym mowa w § 50 ust.2, nie pdzniej jednak niz przed
uplywem terminu zwigzania ofert3.
Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy dorgcza sig
niezwtocznie wybranemu oferentowi.

Rozdzial 4
Przetarg ograniczony

§52
Oferty w przetargu ograniczonym moga zlozy¢ wylacznie dostawcy lub wykonawcy
dopuszczeni do udzialu w tym przetargu i zaproszeni przez zamawiajacego do
sktadania ofert.

§53
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Zamawiajacy moze zorganizowac przetarg ograniczony w przypadku, gdy wystapi co

najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 50.000 Euro,

2) specjalistyczny charakter zamdéwienia ogranicza liczbe dostawcow lub
wykonawcow mogacych wykona¢ dane zamdowienie,

3) gdy przetarg nieograniczony nie przyniost rozstrzygnigcia,

§ 54
1. Zamawiajacy zaprasza do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu

W przetargu ograniczonym przez publikacje ogloszenia zawierajacego co najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres (siedzibg) zamawiajacego,
2) okreslenie ilosci i rodzaju zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu
do robot budowlanych — rodzaju, zakresu i lokalizacji budowy,
3) okre$lenie terminu wykonania zamowienia,
4) okreslenie warunkéw wymaganych od dostawcow 1 wykonawcow,
5) informacje o odbiorze specyfikacji.
2. Warunki, ktore obowiazani sg spelnia¢ dostawcy lub wykonawcy, moga dotyczy¢

wylacznie okoliczno$ci okreslonych w § 23 ust. 2

3. Wyznaczony przez zamawiajacego termin skladania wnioskow nie moze by¢
krétszy niz 14 dni, liczac od dnia publikacji ogloszenia.
4. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin skladania wnioskow krotszy niz okreslony

w ust. 3 jednak nie krotszy niz 7 dni, w przypadku zaistnienia okolicznosci,

o ktérych mowa w § 41 ust.3

§55
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich dostawcoéw lub wykonawcow,
ktérzy spelniajg wymagane warunki, z zastrzezeniem § 56.

§ 56

1. W ogtoszeniu zamawiajacy moze okresli¢ liczbe wykonawcow, ktorych zaprosi do
sktadania ofert. Liczba ta nie moze by¢ mniejsza niz 3.

2. Jezeli okaze si¢ ze liczba wykonawcdéw spetniajacych wymagane warunki jest
mniejsza niz okreslona zgodnie z ust. 1, zamawiajacy zaprasza wszystkich dostawcow
lub wykonawcow spetniajacych te warunki.

3. Zaproszenie do skladania ofert powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres (siedzibe) pod ktéry mozna zwrécic si¢ o specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, oraz okreslenie terminu zglaszania takich
wnioskow, a takze informacje o cenie, jakg trzeba uiSci¢ za wydanie tych
dokumentow,

2) okres$lenie miejsca i terminu sktadania ofert,

3) informacje o dacie i miejscu opublikowania ogtoszenia,

4) opis warunkoéw, ktore powinni spetniaé¢ dostawcy lub wykonawcy, oraz sposob
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow,

5) informacje o dokumentach, jakie ma dostarczy¢ dostawca lub wykonawca
w celu wykazania, ze spetnia wymagane warunki,

6) okreslenie kwoty wadium.

§ 57
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Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 tygodnie, liczac od dnia wystania
zaproszenia, z zastrzezeniem ust. 2.
Jezeli ze wzgledu na szczegodlng pilno$¢ udzielenia zaméwienia jest niemozliwe
wyznaczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajagcy moze wyznaczy¢ termin
krotszy, jednak nie krotszy niz 1 tydzien, liczac od dnia wyslania zaproszenia.

§58
Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 34 ust. 1, § 35, § 37
ust. 1 iust. 3, § 38, § 39, § 40, § 41 ust. 1, § 42-47, § 48, § 50 oraz § 51.

Rozdzial 5
Przetarg dwustopniowy

§59

W przetargu dwustopniowym w pierwszym etapie dostawcy i1 wykonawcy sktadaja

oferty wstepne bez podawania ceny, a zamawiajacy moze zada¢ od dostawcow

1 wykonawcow okreslenia parametrow przedmiotu zamoéwienia. Drugi etap jest

przetargiem, ktérego zasieg jest ograniczony do wybranych oferentéw i moze by¢

poprzedzony negocjacjami zamawiajacego z oferentami.
§ 60

Przetarg dwustopniowy moze by¢ stosowny w przypadku, gdy zachodni jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) w uprzednio prowadzonym postgpowaniu w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostang w istotny sposob
zmienione,

2) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty,

3) przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych,

4) w wyjatkowych sytuacjach, jezeli ze wzgledu na charakter ustug lub robét
budowlanych lub zwigzanych z nimi ryzyka nie ma mozliwosci dokonania
wczesniejszej ich wyceny.

§ 61
Do przetargu dwustopniowego stosuje si¢ przepisy § 35, § 38 ust. 1, § 39 -46 oraz
§48, §501§51.
§ 62
1. Ogloszenie o organizacji przetargu dwustopniowego zawiera co najmniej:
1) nazwg 1 adres zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamoOwienia, w tym wymaganych parametrow
technicznych i innych, a w przypadku robot budowlanych — ich rodzaj
1 lokalizacje
3) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
4) termin i miejsce ztozenia oferty wstepne;.

2. W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamawiajacy moze zada¢ od

dostawcow 1 wykonawcow okreslenia sposobu i czasu wykonania, parametrow
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technicznych, jakosci oraz innych charakterystycznych cech dostaw, ustug lub
robot budowlanych.
§ 63

Termin ztozenia oferty wstepnej nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od daty publikacji
ogloszenia o organizacji przetargu dwustopniowego.
Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin krotszy niz okreslony w ust. 1, ale nie krotszy
niz 7 dni, jezeli ze wzgledu na szczeg6lng pilnos¢ w realizacji zamowienia jest
niemozliwe wyznaczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 64
Zamawiajagcy moze prowadzi¢ z kazdym dostawca lub wykonawca negocjacje
dotyczace tresci ztozonej przez niego oferty wstepnej, zachowujac w tajemnicy tresé
prowadzonych negocjacji.

§ 65
Po zlozeniu ofert wstgpnych zamawiajagcy moze dokona¢ zmiany wymagan
technicznych 1 jakosciowych, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert.

§ 66
O dokonanych zmianach w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
zamawiajacy informuje dostawcoéw lub wykonawcow w zaproszeniu do skladania
ofert ostatecznych.

§ 67
Do drugiego etapu przetargu zamawiajacy wybiera dostawcoéw lub wykonawcow,
ktorych oferty spelniaja okreslone w specyfikacji wstgpnej wymagania, zapraszajac
ich do sktadania ofert ostatecznych zawierajacych cene. W zaproszeniu okresla si¢
miejsce 1 termin sktadania ofert ostatecznych .§ 47 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 68
Dostawca lub wykonawca wnosi wadium przystepujac do drugiego etapu przetargu.

Rozdzial 6
Inny tryb udzielania zamdowien

§ 69
Negocjacje z zachowaniem konkurencji jest to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym
zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z takg liczba
dostawcow lub wykonawcow, ktora zapewni wybor najkorzystniejszej oferty,
konkurencje oraz sprawny przebieg postepowania, nie mniejsza jednak niz trzech,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia jest tylko dwoch
wykonawcow mogacych je wykonac.

§70
ZamoOwienie moze by¢ udzielone w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji,
jezeli wystapila co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznos$ci:
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1) uprzednio prowadzone postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego zostato uniewaznione z powodu braku wymaganej liczby ofert,
a pierwotne warunki zamOwienia nie zostang w istotny sposob zmienione,

2) zostat przeprowadzony konkurs, o ktorym mowa w § 10, w wyniku ktorego
zakwalifikowano do postgpowania co najmniej dwoch wykonawcow,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, a nie wynika ona z winy zamawiajacego.

§71
Zamawiajacy zaprasza do udzialu w negocjacjach z zachowaniem konkurencji,
wysylajac zaproszenie do co najmniej trzech oferentow, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia jest tylko dwoch mogacych je wykonaé.
W przypadku, o ktorym mowa w § 70 pkt. 1 lub 2, zamawiajacy zaprasza do udziatu
W postepowaniu co najmniej tych oferentow, ktorzy ztozyli oferty w uniewaznionym
przetargu lub zostali zakwalifikowani do postgpowania w wyniku konkursu, o ktorym
mowa w § 10.
§ 72
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami, dostarczane sa dostawcom lub wykonawcom na rownych zasadach.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i1 handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.
Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy zwraca si¢ do wszystkich dostawcow
1 wykonawcow o ztozenie ofert ostatecznych zawierajacych ceng i wybiera oferte
najkorzystniejsza.
Do negocjacji z zachowaniem konkurencji stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 36,
§ 40, § 48, § 50, § 51 oraz § 65.
§73
Zapytanie o cen¢ stanowi tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje
pytanie o cen¢ dostaw rzeczy lub ustug do takiej liczby dostawcow lub wykonawcow,
ktéra zapewnia wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencj¢ i sprawny przebieg
postgpowania, nie mniej niz do trzech.
§ 74
Zapytanie o cen¢ moze by¢ stosowane, gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy
rzeczy lub ustugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach jakosciowych,
a warto$¢ zamienia nie przekracza rownowartosci kwoty 50.000 Euro.
Zapytanie o ceng powinno zawierac:
1) okreslenie przedmiotu zamodwienia, tacznie z wyszczegdlnieniem wszelkich
dodatkowych ustug, ktore maja by¢ wykonane w ramach umowy,
2) informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢é dostawcy i wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,
3) okreslenie terminu wykonania umowy,
4) opis odpowiednich czg$ci zamodwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych,
5) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert,
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6) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy

wymaga jego wniesienia.

§75

Kazdy z dostawcoéw lub wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng cene i nie
moze jej zmieni¢. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji w sprawie ceny
z oferentem, ktorego cena byla najnizsza.
. Zamawiajacy udziela zamowienia dostawcy lub wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza ceng.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, zZe
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy prowadzi negocjacje
(o ktorych mowa w ust.1) z oferentami, ktorzy ztozyli te oferty,
Jezeli warto$¢ zamowienie przekracza rownowartos¢ kwoty 50.000 Euro,
zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie o wyborze oferty pozostalych oferentow,
wskazujac nazwe i siedzibe tego, ktoérego oferte wybrano, oraz cene.

§76

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy
udziela zamdéwienia po rokowaniach tylko z jednym dostawcg lub wykonaweca.

§ 77
. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki tylko wtedy, gdy nastapi co
najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) z przyczyn technicznych lub w przypadku udzielenia zamowienia na prace
z zakresu dziatalnosci tworczej i artystycznej w dziedzinie kultury i sztuki,
a takze przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych
z odrebnych przepisow dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢
wykonane tylko przez jednego dostawce lub wykonawcg.

2) zostal przeprowadzony konkurs i stosownie do jego postanowien
zamoOwienie musi by¢ udzielone wykonawcy, ktorego praca zostata
oceniona jako najlepsza,

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamoéwienia,

4) ze wzgledu na szczeg6lny rodzaj dostaw, ustug i robdt budowlanych mozna
je uzyskac¢ od jednego dostawcy lub wykonawcy,

5) udziela si¢ temu samemu wykonawcy zamowien dodatkowych, nie
przekraczajacych tacznie 20% warto$ci zamowienia podstawowego,
ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji, ktorych nie
mozna bylo wczedniej przewidzieé¢, oraz gdy z przyczyn technicznych lub
gospodarczych zamowienia dodatkowego nie mozna oddzieli¢ od
zamdwienia podstawowego,

6) przedmiotem zamoéwienia jest nabycie, najem, dzierzawa lub leasing
nieruchomosci, a ze wzgledu na szczegodlne okoliczno$ci mozna j3 uzyskaé
od jednego oferenta.
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2. Jezeli warto$§¢ zamowienia przekracza rownowarto$¢ kwoty 50.000 Euro lub 20%
zamoOwienia podstawowego, zastosowanie trybu zamoéwienia z wolnej reki
wymaga zatwierdzenia przez Rad¢ Nadzorcza.

Rozdzial 7
Umowy w sprawach zaméwien

§78
Do uméw w sprawach zamowien stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§79
Umowy w sprawach zamdéwien nie moga by¢ zawierane na czas nie oznaczony.
Zawarcie umowy na czas dluzszy niz 2 lata wymaga wczesniejszej zgody Rady
Nadzorcze;j.

§ 80
Umowy w sprawach zamowien wymagaja zachowania formy pisemnej, chyba Ze
przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegdlne;.

§ 81
Zamawiajacy moze zada¢ od dostawcy lub wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy shuzy do pokrycia roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania zamdwienia.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w pienigdzu,
poreczeniach bankowych, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych,
a za zgoda zamawiajacego rowniez wekslach z porgczeniem wekslowym banku.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie moze przekracza¢ 10% ceny
ofertowe;.
Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pieniadzu,
zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pienig¢dzy na rachunek wykonawcy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zwracane jest w 70% w ciagu 30 dni
po odbiorze. Pozostate 30% po uplywie terminu gwarancji w ciagu 15 dni.

Rozdzial 8
Protest i odwolanie

§ 82
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Dostawca lub wykonawca, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego okreslonych w regulaminie zasad udzielania
zamowien, przystuguja srodki odwotawcze przewidziane w niniejszym rozdziale.
Postgpowaniu odwotawczemu nie podlega:

1) wybor trybu postgpowania w sprawie o udzielenie zamowienia,

2) zastosowanie preferencji krajowych.

§83
Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania o zamowienie
dostawca lub wykonawca moze zlozy¢ umotywowany, pisemny protest do
zamawiajacego.

§ 84
W przypadku wniesienia protesty, az do jego rozstrzygnigcia, nie wolno zawrzeé
umowy w sprawie zamowienia.
Za ostateczne rozstrzygnigcie protestu, o ktorym mowa w ust.1, uznaje si¢:

1) rozstrzygnigcie przez Zarzad Spoéldzielni protestu, od ktérego nie wniesiono
odwotania.

W przypadkach wyjatkowych, przed ostatecznym rozstrzygnigeciem protestu, Rada
Nadzorcza moze wyrazi¢ zgod¢ na zawarcie umowy.
Whiesienie protestu przerywa bieg terminu zwigzania oferta.

§ 85
Protest mozna wnie$¢ w ciaggu 3 dni od dnia, w ktérym dostawca lub wykonawca
powzigl lub mégl powzig¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.
Whiesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie
zamédwienia.
Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie.

§ 86
O zlozeniu protestu zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie dostawcoéw
1 wykonawcow uczestniczacych w danym postepowaniu.

§ 87
Zarzad Spotdzielni rozpatruje protest najpdzniej w ciggu 7 dni od jego wniesienia.
W uzasadnieniu rozstrzygnigcia protestu Zarzad podaje przyczyny rozstrzygnigcia
oraz pouczenie o sposobie i terminie wniesienia odwotania do Rady Nadzorcze;.
W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajacy powtarza oprotestowang czynnosg.
Brak rozpatrzenia protestu w przewidzianym terminie poczytuje si¢ za jego oddalenie.
O powtdérzeniu czynnosci zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich
dostawcow 1 wykonawcow.

§ 88
Po wniesieniu protestu zamawiajacy zawiesza postgpowanie o udzielenie zamowienia
do czasu rozpatrzenia protestu, nie dluzej jednak niz na okres 7 dni, chyba ze:
1) protest jest oczywiscie niezasadny,
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2) zamawiajacy albo inny dostawca lub wykonawca mogiby ponies¢ szkode

nieproporcjonalnie wigkszg w stosunku do tej, ktora grozi wnoszacemu protest,
3) zawieszeniu postgpowania sprzeciwia si¢ wazny interes Spotdzielni.
Od rozstrzygnigcia o zwieszeniu postepowania o udzielenie zamdwienia odwotanie
nie przystuguje.

§ 89

Od rozstrzygnigcia lub odrzucenia protestu oraz w przypadku braku rozpatrzenia
w terminie zainteresowanemu dostawcy lub wykonawcy przystuguje odwotanie.
Odwotanie wnosi si¢ do Rady Nadzorczej w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
rozstrzygniecia lub 7 dni od uptywu terminu rozpatrzenia.

§ 90

. Rada Nadzorcza rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni od jego dorgczenia.

. Rozpatrujac odwotanie Rada Nadzorcza uweglenia lub oddala odwotanie.

. Uwzgledniajac odwolanie Rada Nadzorcza moze nakaza¢ dokonanie lub powtdrzenie
czynnos$ci zamawiajacego albo ja uniewaznic.

§ 91
Od uchwaly Rady Nadzorczej nie przystuguje odwotanie do Zebrania Przedstawicieli

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 92
Regulamin udzielania zamdéwien przez Spotdzielnie Mieszkaniowa ,,Radogoszcz —
Wschod” w Lodzi wehodzi w Zzycie z dniem podpisania.

§93
Traci moc: Regulamin udzielania zamowien zatwierdzony uchwatg nr 178 Zarzadu
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Radogoszcz — Wschod” z dnia 26 marca 2003 roku.



